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Rybnik, dnia 05.03.2015

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/03/2015/RDP/POKL
Zamawiajacy:

Centrum Rozwoju Inicjatyw Spotecznych CRIS

ul. Kosciuszki 22/5, 44-200 Rybnik

tel.: 32 739-55-12, 32 423 70 34, 503-074-783

fax: 32 739-55-12 wew. 106

e-mail: cris@cris.org.pl

KRS: 0000113150 NIP: 642-27-60-825 REGON: 277 82 77 56

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
WRAZ ZE SZCZEGOLOWYM OPISEM PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong
w zasadach finansowania Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki, wersja z dnia 02-
04-2014., Rozdziat 3 Kwalifikowalnos¢ wydatkéw w ramach PO KL, pkt. 3.1.3.1
Podsekcja 1 — Zasada konkurencyjnosci i nie stanowi przedmiotu zamdwienia
publicznego w ramach przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamodwien
Publicznych (Dz. U z 2010r. Nr 113, poz. 759 z pézi. zm).

Centrum Rozwoju Inicjatyw Spotecznych CRIS, ul. Kosciuszki 22/5, 44-200
Rybnik zaprasza do skfadania ofert doradztwa dla istniejacych Rad Dziatalnosci
Pozytku Publicznego w zwigzku z realizacjq projektu pn. ,Modelowe Rady Pozytku
Publicznego”, wspotfinansowanego ze s$rodkdéw Unii  Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

DOTYCZY CPV:
79140000-7 Doradztwo prawne i ustugi informacyjne

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem niniejszego zamowienia jest przeprowadzenie dla 13 Rad
Dziatalnosci Pozytku Publicznego po 15 godzin doradztwa w miejscu wskazanym
przez Zamawiajgcego w okresie od dnia podpisania umowy do 30-06-2015.

2. Opis dotyczacy doradztwa:

Merytorycznie zakres doradztwa obejmuje:

- podstawy organizacyjno-prawne Rad Dziatalnosci Pozytku Publicznego
(RDPP),

- standardy powotywania, funkcjonowania, komunikacji oraz ewaluacji RDPP,
opracowane w ramach projektu,

- praca nad planem wdrozenia standardow RDPP, poréwnanie z istniejgcymi
w danej RDPP Trybem i Regulaminem, analize potrzebnych zmian,
przygotowanie do podjecia uchwaty o zmianach uwzgledniajacych
opracowane standardy,
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- dobre praktyki tworzenia i dziatania RDPP z terenu Polski,

- inne wynikajace z zapotrzebowania konkretnej RDPP.
Doradztwo odbedzie sie w terminach: od dnia podpisania umowy do 30-06-2015.
Doktadne terminy oraz miejsce odbywania doradztwa wuzaleznione sa od
zapotrzebowania uczestnikow i zostang kazdorazowo ustalone z Rada/ami oraz
Wykonawca/ami. Za zgodg Wykonawcy termin i miejsce wykonania ustugi moze ulec
zmianie.

Kryteria dostepu

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

a) Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie (w tym doradztwo lub warsztaty,
dzieki ktérym osoby uczestniczace w doradztwie wigczajq sie w dyskusije i refleksje
zwigzane z prezentowanymi zagadnieniami, umozliwiajac samodzielne dochodzenie
do wnioskow oraz rozstrzygniecie najbardziej istotnych watpliwosci i pytan) - min.
40 godzin dydaktycznych w zakresie opracowania i prowadzania doradztwa,
wyktadow, warsztatow, szkolen, prezentacji z zakresu
tematycznego/merytorycznego ktoérego dotyczy niniejsze zapytanie potwierdzone
w zataczniku C.

b) Posiadajg doswiadczenie praktyczne (min. 2 lata wspodtpracy w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert) w pracy w organizacjach
pozarzadowych/ administracji publicznej potwierdzone wykazem wspotpracy
w zataczniku C.

c) Posiadajaq doswiadczenie wspotpracy z min. 1 Radg Dziatalnosci Pozytku
Publicznego (RDPP) lub innego ,ciata dialogu”, potwierdzone w zataczniku C.

d) Posiadajg znajomos¢ tematyki wspotpracy JST i NGO’s m.in. Modelu Wspdtpracy
JST-NGO, poswiadczong prowadzonymi prezentacjami/ wyktadami/ moderacjg
spotkan i procesdw/ udziatem w projektach tematycznie zwigzanych z zawartoscig
szkolenia (min. 5 wydarzen) potwierdzone os$wiadczeniem w zatgczniku C.

Niespetnienie chociazby jednego z wymienionych wyzej warunkéw skutkowac bedzie
odrzuceniem oferty Wykonawcy z postepowania.

II. INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy w ramach opisu przedmiotu zaméwienia zastrzega sobie, iz:

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

3 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia przez Wykonawce realizacji
zamowienia podwykonawcom.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania
Ofertowego, przed uptywem terminu na skfadanie ofert. Informacja
o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci Zapytania Ofertowego zostanie
przekazana Wykonawcom niezwtocznie w formie pisemnej (e-mail), jak réwniez
zostanie zawieszona w siedzibie Zamawiajacego.

6. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego bedq
wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert
0 czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

7. Zamawiajacy wybierze oferte maksymalnie 5 doradcéw/doradczyn.
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Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcg/ami, ktérego oferta zostanie uznana
za oferte najkorzystniejsza oraz ktory spetni wymogi okreslone w Zapytaniu
Ofertowym.

O terminie zawarcia umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce drogq e-
mailowg wraz z informacjg o wynikach postepowania.

Nie dopuszcza sie tgczenia doswiadczenia kilku oséb.

Sposob porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami - W niniejszym
postepowaniu  o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujgq pisemnie lub poprzez e-mail.

Zakres wykluczenia podmiotéw z udziatu w niniejszym zamdwieniu:

Z niniejszego zamoéwienia wykluczone zostajg podmioty powigzane
z Zamawiajacymi osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacymi lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacych lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace
w szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spoéitce jako wspodlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

Cc. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Iub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Brak podpisanego os$wiadczenia, dotyczacego niniejszego wykluczenia,
stanowigcego integralng czes¢ oferty skutkuje odrzuceniem ztozonej oferty.

Okres realizacji ustugi: od dnia podpisania umowy do 30-06-2015r.

Cena powinna obejmowac wszystkie koszty oferenta zwigzane z wykonaniem
ustugi.

Rozliczenie finansowe z Wykonawca bedzie odbywato sie na podstawie zawartej
umowy.

III. WYBOR WYKONAWCY

A

B.

C.

. Otwarcie ofert odbedzie sie zgodnie z Procedurg wyfaniania wykonawcow

zgodnie z zasadq konkurencyjnosci.

Oferty posiadajace uchybienia formalne (to jest: przygotowanie na druku innym
niz Formularz Ofertowy (wraz z zatacznikami) - stanowiqcy Zatacznik do
niniejszego zapytania, niewypetnienie wszystkich punktéw, niepodpisanie przez
osoby upowaznione, niezawierajgce wymaganych zafgcznikéow, badz
posiadajgce zatgczniki w formie kopii niepotwierdzonych za zgodnosc
Z oryginatem) nie zostang poddane ocenie Komisji Oceny Ofert.

Zamawiajacy dokona wyboru na Wykonawce ustugi tego Oferenta, ktdrego
oferta spetnia wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym oraz zostata
uznana za najkorzystniejszg, wedtug przyjetych kryteriow oceny ofert.
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D. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od podpisania umowy, jesli okaze sie, ze Oferent
nie spetnia kryteriow okreslonych w zamowieniu.

E. Dodatkowo informujemy, ze Centrum Rozwoju Inicjatyw Spotecznych zawiera
umowy na podstawie wiasnych wzoréw umow.

F. O wynikach postepowania (ewentualnie o jego uniewaznieniu) Oferenci zostang
poinformowani pocztg elektroniczna.

G. Nie przewidziano procedury odwotawczej.

H. Ocena zamodwienia, dokonana zostanie wediug kryteridw oceny oraz ponizej
przedstawionego wzoru.

Cena oferty

Najkorzystniejsza oferta bedzie wybrana wg kryterium punktowego: max 100 pkt.
Oferta z najnizszg ceng brutto pobytu otrzyma 100 pkt. Pozostate oferty otrzymajq
punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

CENA: 100 pkt.
Najnizsza cena oferty w postepowaniu
Cena oferty danego Oferenta

Liczba punktdw wynikajaca z dziatan matematycznych bedzie zaokraglana do dwoch
miejsc po przecinku.

Odrzucenie z postepowania
Oferent zostanie odrzucony z niniejszego postepowania:
A. W przypadku niespetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu;
B. W przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem;
C. W przypadku przedstawienia przez Oferenta informacji nieprawdziwych;
D. W przypadku razacej réznicy kosztéw oferowanych a $rednig rynkowa.

Sposéb i termin sktadania ofert

A. Prosimy zfozy¢ oferty wylgcznie na formularzu stanowigcym Zatacznik A do
Zapytania ofertowego nr 02/02/2015/RDP/POKL w terminie do dnia
20.03.2015 do godz. 14.00
- W biurze Zamawiajgcego: Centrum Rozwoju Inicjatyw Spotecznych CRIS

ul. Kosciuszki 22/5, 44-200 Rybnik

lub
- formie elektronicznej na adres: agata.schmidt@cris.org.pl
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

B. Do oferty nalezy zataczy¢ dokumenty formalne oraz dokumenty stanowiace

kryterium dostepu:

1) Formularz Ofertowy zgodnie z wzorem przedstawionym w Zatgczniku A.

2) Oswiadczenie oferenta o braku powigzan - Zatacznik B.

3) Oswiadczenie - wykaz spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu -

Zatacznik C.
C. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ sprawdzenia powyzszych informaciji.
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D. Dokumenty powinny zostac ztozone w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej
przez Oferenta za zgodnos¢ z oryginatem.
E. Oferty ztozone po 20-03-2015 po godz. 14.00 beda uznane za niewazne i nie
bedg poddawane ocenie.
Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
. Umowa zostanie zawarta z wykonawca, ktérego oferta otrzyma najwiecej
punktéw podczas oceny ofert.
H. W trakcie realizacji zamowienia dopuszcza sie wzrost wartosci zamdwienia do
wysokosci 20% jego wartosci okreslonej w umowie z wykonawcg. W takim
przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci

am

Dodatkowe informacje - w razie dodatkowych pytan prosimy o kontakt z p. Agatg
Schmidt, tel. 607-56-06-06. e-mail agata.schmidt@cris.org.pl.
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ZAtACZNIK A DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
NR 2/03/2015/RDP/POKL

OFERTA ZLOZONA W ODPOWIEDZI
NA ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/03/2015/RDP/POKL

(Numer CPV 79140000-7 Doradztwo prawne i ustugi informacyjne)
Doradztwo dla istniejacych Rad Dziatalnosci Pozytku Publicznego w zwigzku
z realizacjg projektu pn. ,Modelowe Rady Pozytku Publicznego”, wspoéifinansowanego
ze $rodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zamawiajacy:
Centrum Rozwoju Inicjatyw Spotecznych CRIS
ul. Kosciuszki 22/5, 44-200 Rybnik

Oferent:..........ccoovveeiiiiii,

Ja nizej podpisany(a), reprezentujacy (a) Oferenta, oSwiadczam, ze:

Oferuje(my) wykonanie ustug objetych przedmiotem zamodwienia, okreslonych
W szczego6towym opisie zamowienia:

Kategoria wydatkow j.m. Ilo$¢ | Cena netto Cena brutto
) Godzina
przeprowadzenie doradztwa 1
zegarowa
(60 min.)

Oferuje/oferujemy wykonanie zamowienia zgodnie z zapytaniem ofertowym.

Oswiadczam/y, ze zapoznatem/zapoznaliSmy sie ze Zapytaniem Ofertowym,
przyjmuje/przyjmujemy warunki w nim zawarte i nie wnosimy do niego zastrzezen.

Zobowigzuje/zobowigzujemy sie do wykonania zamowienia w terminie okreslonym
w zapytaniu ofertowym.

Oswiadczam/y, ze sytuacja finansowa Wykonawcy umozliwia wykonanie zamoéwienia
zgodnie z wymogami zapytania ofertowego.
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Oswiadczam/y, ze posiadamy niezbedng wiedze i dosSwiadczenie oraz dysponujemy
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do prawidtowego wykonania
zamowienia

W przypadku przyznania mi/nam zamdwienia, zobowigzuje/zobowigzujemy sie do
zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Integralng czes¢ oferty stanowig nastepujace dokumenty:

1) Formularz Ofertowy.
2) Oswiadczenie oferenta o braku powigzan - zatgcznik B.
3) Oswiadczenie — wykaz spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu - zatacznik C.

pieczatka i podpis Oferenta
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ZAtACZNIK B DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
NR 2/03/2015/RDP/POKL

Dane Oferenta:

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN

Os$wiadczam/y, ze nie jestem/jesteSmy podmiotem, ktéry jest powigzany
z zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu zamawiajacego czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
osobowo lub kapitatowo w szczegdlnosci poprzez:

» uczestniczeniu w spoditce jako wspodlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej;

« posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

« petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

+ pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

pieczatka i podpis Oferenta
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ZAtACZNIK C DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
NR 2/03/2015/RDP/POKL

OSWIADCZENIE/WYKAZ SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

Ja NIZEJ POAPISANA/Y ettt ittt ittt et e et e
oswiadczam, ze:

Zamowienie realizowac bedzie: Pan(i):

Osoba wskazana do realizacji zamdwienia posiada nastepujgce doswiadczenie:

a) Posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie (w tym doradztwo Ilub
warsztaty, dzieki ktorym osoby uczestniczace w doradztwie wiaczaja sie
w dyskusje i refleksje zwigzane z prezentowanymi zagadnieniami,
umozliwiajac samodzielne dochodzenie do wnioskéw oraz rozstrzygniecie
najbardziej istotnych watpliwosci i pytan) - min. 40 godzin dydaktycznych
w zakresie opracowania i prowadzania doradztwa, wykiadow, warsztatow,
szkolen, prezentacji z zakresu tematycznego/merytorycznego

L.p. | Tytut (wyktadu, | Przedmiot/Tematyka | Nazwa, adres Data Ilos¢
warsztatu, (zwiezty opis) zleceniodawcy realizacji godzin
szkolenia, od - do

prezentacji) (dzien,
miesigc,
rok)

1.

2.

3.

b) Posiadaja doswiadczenie praktyczne (min. 2 lata wspoétpracy w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert) w pracy
w organizacjach pozarzadowych/administracji publicznej potwierdzone
wykazem wspoipracy

L.p. | Nazwa organizacji/organu Petnione Od - Do (miesiac,
administracji publicznej stanowisko/funkcja rok)
(zwiezty opis)
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c) Posiadaja doswiadczenie wspoipracy z min. 1 Radq Dziatalnosci Pozytku
Publicznego (RDPP) lub innego ,ciata dialogu”

L.p. | Nazwa RDPP/innego ,ciata Petnione Od - Do (miesiac,
dialogu” stanowisko/funkcja/rodzaj | rok)
wykonywanych prac
(zwiezty opis)

d) Posiadaja znajomos$¢ tematyki wspoétpracy IST i NGO’'s m.in. Modelu
Wspétpracy IJIST-NGO, poswiadczong prowadzonymi prezentacjami/
wykladami/ moderacja spotkan i proceséw/ udziatlem w projektach
tematycznie zwigzanych z zawartoscia szkolenia (min. 5 wydarzen)

L.p. | Tytut (wyktadu, warsztatu, | Przedmiot/Tematyka | Nazwa, adres Data
szkolenia, prezentacji), (zwiezty opis) zleceniodawcy realizacji
nazwa spotkania/projektu od - do
(dzien,
miesigc,
rok)
1.
2.
3.

Niniejszym wyrazam zgode na sprawdzenie przez Zamawiajacego podanych powyzej
danych.

pieczatka i podpis Oferenta
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