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Zapytanie ofertowe

W związku z realizacją projektu „Zrobię to sam! Metoda projektowa dla efektywności nauczania” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, 
w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytetu IX, Działania 9.1, Poddziałanie 9.1.2, Stowarzyszenie Centrum Rozwoju Inicjatyw Społecznych CRIS poszukuje osoby na stanowisko KOORDYNATOR/KA PROJEKTU.
Tryb udzielenia zamówienie:

Rozeznanie cenowe zgodne z zasadą efektywnego zarządzania finansami, bez konieczności przeprowadzenia procedury Zamówień publicznych określonej w ustawie z dn. 29 stycznia 2004 Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz 907 z późniejszymi zmianami)

Przedmiot zamówienia:

Pełnienie funkcji KOORDYNATORA/RKI projektu „Zrobię to sam! Metoda projektowa dla efektywności nauczania”.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
Pełnienie funkcji koordynatora/rki projektu partnerskiego z ramienia Lidera projektu w wymiarze ¾ etatu lub 120 godzin miesięcznie, realizowanego we współpracy z 4 placówkami oświatowe z terenu powiatu rybnickiego w ramach projektu „Zrobię to sam! Metoda projektowa dla efektywności nauczania” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytetu IX, Działania 9.1, Poddziałanie 9.1.2.
Zakres obowiązków koordynatora/rki:
- odpowiedzialność za całość realizacji projektu, w szczególności zarządzanie przedsięwzięciem,

- przygotowywanie sprawozdań merytorycznych z realizacji projektu do Instytucji Pośredniczącej,

- nadzór nad spójnością działań projektu pomiędzy wszystkimi partnerami,

- współprac z koordynatorami działań Partnerów,

- nadzór nad pracownikami projektu,

- reprezentowanie projektu wobec partnerów zewnętrznych,

- nadzorowanie bieżących postępów w realizacji projektu,

- utrzymywanie kontaktów z opiekunem projektu w Instytucji Pośredniczącej,

- prowadzenie dokumentacji projektu zgodnie z wytycznymi POKL

Dodatkowe informacje dla wykonawcy:

a) Koordynator/ka będzie zobowiązany/na do przestrzegania regulaminów i procedur obowiązujących w Centrum Rozwoju Inicjatyw Społecznych CRIS
b) Koordynator/ka będzie odpowiadał za prawidłową realizację działań w projekcie wobec Zarządu Centrum Rozwoju Inicjatyw Społecznych CRIS 
c) Koordynator/ka będzie zobowiązany do przedłożenia oświadczenia, że jego/jej łączne zaangażowanie zawodowe (obejmujące zaangażowanie w realizację zadań we wszystkich projektach w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia, zadań w innych projektach, zaangażowanie w ramach wszelkich innych form, w szczególności w ramach stosunku pracy, stosunku cywilnoprawnego i samozatrudnienia, zaangażowania w ramach prowadzenia własnej działalności gospodarczej), przez cały okres trwania umowy nie będzie przekraczało 240 godzin miesięcznie
d) Koordynator/ka będzie zobowiązany do przedkładania miesięcznych kart czasu pracy dokumentujących wykonane czynności 
e) Wynagrodzenie będzie wypłacane miesięcznie na podstawie listy płac lub rachunku określającego liczbę godzin przepracowanych na rzecz projektu, po przedłożeniu dokumentów sprawozdawczych i ich zatwierdzeniu przez przełożonego
Minimalne wymagania wobec wykonawcy
- wykształcenie wyższe, 

- minimum 2-letnie doświadczenie w koordynacji projektów współfinasowanych ze środków EFS
- doświadczenie w realizacji minimum jednego projektu partnerskiego (z ramienia Lidera) współfinansowanego ze środków EFS, w partnerstwie z Jednostką Samorządu Terytorialnego, 

- doświadczenie we współpracy ze placówkami oświatowymi (szkoły, przedszkola)
- doświadczenie we współpracy z organizacją pozarządową

- bardzo dobra znajomości obsługi komputera w zakresie programów MS Office: Word, Excel;

- Samodzielność, odpowiedzialność, dobra organizacja pracy;
*weryfikacja na podstawie CV oraz oświadczenia wykonawcy

Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej:

1. Podana cena powinna być ceną brutto, należy w nią wliczyć:

a) Wartość usługi określoną w oparciu o przedmiot zamówienia, z wyszczególnieniem ceny brutto za miesiąc pełnienie funkcji koordynatora/rki projektu w wymiarze ¾ etatu /świadczenie usługi koordynowania projektu w wymiarze 120 godzin oraz cenę brutto za cały okres realizacji zamówienia
b) W przypadku prowadzenia działalności gospodarczej: obowiązujący podatek od towarów 
i usług VAT 

c) W przypadku umowy o pracę, umowy zlecenie: obowiązujące składki ZUS oraz podatek

2. Cena podana przez Wykonawcę za pełnienie funkcji/świadczoną usługę ma być obowiązująca przez okres ważności umowy i nie będzie podlegała waloryzacji w okresie jej trwania. 

3. Ofertę należy złożyć na wzorze załączonym do niniejszego zapytania ofertowego wraz 
z oświadczeniem o spełnieniu wymogów wobec wykonawcy,  aktualnym CV oraz listem motywacyjnym.

4. Ofertę należy przesłać drogą elektroniczną na adres rekrutacja@cris.org.pl oraz dostarczyć w oryginale do siedziby Centrum Rozwoju Inicjatyw Społecznych CRIS, ul. Kościuszki 22/5, 
44-200 Rybnik, za pośrednictwem przesyłki pocztowej z dopiskiem „Oferta cenowa na 
w ramach projektu „Zrobię to sam! Metoda projektowa dla efektywności nauczania” lub przekazując osobiście w sekretariacie Centrum Rozwoju Inicjatyw Społecznych CRIS.
Procedura wyboru:

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z Oferentami w celu uzupełnienia i doprecyzowania oferty.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji warunków realizacji zamówienia 
z wybranym wykonawcą.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrane oferty.

4. Zamawiający zawiera umowy na własnych wzorach przygotowanych na potrzeby realizacji projektu.

5. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych.

6. Kryterium wyboru: 60% cena,  40% doświadczenie.
Termin złożenia oferty:

25.06.2014

Termin wykonania usługi:

Od 01.07.2014 – 31.12.2014
Osoba do kontaktu:

Członek Zarządu – Anna Cebula: Tel. 32 739 55 12 wew. 102, mail: anna.cebula@cris.org.pl
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